
Для розгляду питання щодо порушення клопотання про відзначення державною 

нагородою необхідно подати до облдержадміністрації документи: 

 
№ 

з/п 

Назва документа К-сть 

оригіна

льних 

примірн

иків 

К-сть 

копій 

документ

а 

Примітка 

1.  лист–клопотання підприємства, установи, 

організації, органу виконавчої влади чи 

органу місцевого самоврядування на ім’я 

голови облдержадміністрації/начальника 

облвійськадміністрації 
 

1 — 

 

2.  нагородний лист (форма затверджена рішенням 

Комісії державних нагород та геральдики при 

Президентові України від 17.03.2003 р., додаток 1) 

3 — 

у п.1 зазначається прізвище, ім’я, 

по батькові особи, що 

представляється до нагородження 

відповідно до запису у паспорті; 

у п.2 зазначається займана посада 

та місце роботи відповідно до 

запису у трудовій книжці, без 

скорочень та абревіатур 

у п.9 зазначаються види 

державних нагород та дата 

нагородження ними (якщо такі 

були раніше) 

у п.13 зазначаються конкретні 

особливі заслуги особи, що стали 

підставою для порушення 

клопотання про відзначення 

державною нагородою 

 

Нагородний лист скріплюється 

печаткою та підписами 

керівника підприємства, установи 

або організації і голови зборів 

трудового колективу за місцем 

роботи особи. 

 

Кожен примірник нагородного 

листа повинен бути оформлений 

на одному аркуші формату А4 

з обох сторін, форма бланку 

нагородного листа не може бути 

змінена. 

3.  витяг з протоколу засідання трудового 

колективу підприємства, установи, організації 

незалежно від типу та форми власності за місцем 

роботи особи, яку представляють до нагородження 

або рішення виконавчого органу місцевого 

самоврядування 

 

1 — 

 

4.  копія першої сторінки паспорта особи, яку 

представляють до нагородження 

 

— 2 
 

 

Клопотання про відзначення державною нагородою порушується перед відповідним органом чи 

організацією вищого рівня. 

До подання і нагородного листа особи, яку представляють до присвоєння почесного звання, можуть 

додаватися й інші документи, визначені у п. 17 Положення про почесні звання України, 

затвердженого Указом Президента України від 29 червня 2001 року № 476/2001. 

 

http://3_nagorodnyy_lyst_blank.doc/


Корисні покликання: 

1. Закон України „Про державні нагороди України“ від 16 березня 2000 року № 1549-III. 

(https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1549-14#top) 

2. Указ Президента України „Про Порядок представлення до нагородження та вручення 

державних нагород України“ від 19 лютого 2003 року № 138/2003. 

(https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/138/2003#top) 

3. Указ Президента України „Про почесні звання України“ від 29 червня 2001 року 

№ 476/2001. (https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/476/2001#Text) 

 

Довідки за телефоном (0472) 37 93 92 
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